
中国人民大学研究生管理助理

岗位设置审批表

设岗单位：                       

	岗位名称
	

	岗位类别
	固定助管岗位 

	岗位起止时间
	

	岗位负责人
	
	联系电话
	

	办公地点
	
	电子邮箱
	

	岗位描述（岗位职责、工作内容、工作时间、任职要求、需要学生数、考核方式和考核指标等）:
                     岗位负责人签字：
年     月    日 

	设岗单位领导意见：
签字：          (设岗单位公章)       年    月    日

	学生处意见：
（公章）     年   月   日
	人事处意见：
（公章）      年   月   日


（设岗单位可留存复印件）

